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ANLEITUNG
NEUANLAGEPORTAL FUR INSTALLATEURE

Bei der Anmeldung einer neuen Einspeiseanlage im Auftrag Ihres Kunden muss zuerst der zugehdrige Zahlerantrag (IBS-Antrag) von
Ihnen als Installateur angestoBen werden. Aus diesem IBS-Antrag wird anschlieBend automatisch ein EEG-Antrag erzeugt. Dieser kann
im Anschluss vom Kunden (Anlagenbetreiber), Solarteur oder Ihnen bearbeitet werden.

Ein Zahlerantrag ist nur nach Registrierung im Installateursportal moglich.
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ANMELDEN EINER ERZEUGUNGSANLAGE

Bearbeitung des EEG-Antrages

Nachdem Sie den vorausgehenden IBS-Antrag gestellt haben, wird daraus automatisch der EEG-Antrag erzeugt. Dieser kann anschlie-
Bend von Ihnen oder dem Anlagenbetreiber weiterbearbeitet werden. DafUr ist in jedem Fall eine Registrierung Uber ein Nutzerkonto in
unserem Neuanlageportal erforderlich. Wer den Antrag weiterbearbeitet, hangt von der Losung ab, die Sie Ihrem Kunden anbieten:

All-Inclusive-L6ésung

In diesem Fall werden alle bendtigten Angaben von Ihnen hinterlegt, sodass der Kunde keine Daten im EEG-Antrag wahrend des An-
meldeprozesses seiner Erzeugungsanlage eintragen muss. Lediglich spatere Anderungen der persénlichen Daten kann Ihr Kunde nach
Anmeldung seiner Anlage Uber das Einspeiser-Portal eigenstandig bearbeiten.

Bei Ihnen wird der EEG-Antrag direkt nach Absenden des IBS-Antrags in der ,Liste meiner Antrage” angezeigt. Dort kénnen Sie den
Antrag nun final bearbeiten. Folgende Angaben sind durch Sie zu erganzen oder zu bestatigen:

+ Anlagenbetreiber (Adresse, Name)

» Bankverbindung des Anlagenbetreibers

+ Steuerpflicht und Steuernummer des Anlagenbetreibers

» Finalinstallierte Module und Wechselrichter der Anlage

* Inbetriebnahmedatum der Anlage

* MaStR-Nummer und Registrierungsdatum

» Voraussichtlich erzeugte Mengen und eingespeiste Mengen

+ TRE/FWA-Einbaubestatigung (Upload)

« Wenn notwendig: BAFA-Zulassungsbescheid bei KWK-Anlagen

Do-It-Yourself-Losung
Hier kann nur Ihr Kunde personliche Daten, die Bankverbindung und Angaben zur Umsatzsteuer selbststandig erganzen. Der
Kunde erhalt dafur per E-Mail oder Post Zugangsdaten zum Antrag.

Sie als Installateur mussen im Anschluss lediglich die technischen Angaben zur Anlage prufen oder ggf. erganzen, wie folgende Abbil-
dung verdeutlicht:

Veranderbar durch
Kunde Installateur

Zugriff ja ja
Anlagestandort nein nein
Daten zum Anlagenbetreiber ja nein
Bankverbindung Anlagenbetreiber ja nein (nicht einsehbar)
Angaben zur Umsatzsteuerpflicht ja nein (nicht einsehbar)
Anlagedaten Modul(e) ja ja
Anlagedaten Wechselrichter ja ja
Daten Marktstammdatenregister ja ja
Voraussichtlich erzeugte/eingespeiste Mengen ja ja
Angaben zum Batteriespeicher ja ja
Upload-Mdglichkeit Einbaubestatigung TRE/FWA ja ja
(falls notwendig bzw. Wenn Anlagenleistung Gber 25 kW)
Upload-Maglichkeit BAFA-Zulassungsbescheid ja ja

(falls vorhanden)

Konkurrierende Bearbeitung
Um gegensatzliche Dateneingaben zu verhindern, kdnnen Sie und Ihr Kunde den Antrag nicht gleichzeitig bearbeiten. Ist bereits der
Anlagenbetreiber im Antrag, kdnnen Sie die Bearbeitung Uber das Glockensymbol beantragen:

@ EEG301185

Der Anlagenbetreiber hat nun noch einen Zeitraum von 10 Minuten, um die Eingaben zu beenden. Nach Ablauf der Zeit kdnnen Sie den
Antrag bearbeiten.
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LISTE MEINER ANTRAGE

Die ,Liste meiner Antrage” enthalt eine Status-Spalte, die dazu dient, Antrage mit entsprechendem Status hervorzuheben. Folgende
Symbole kénnen in dieser Spalte auftreten:

« %" Kirzlich gestellte Antrage
« 1":Langer nicht bearbeitete Antrage
Bei langer nicht bearbeiteten EEG-Antragen erhalt der Anlagenbetreiber eine Erinnerungsmail, sofern eine E-Mailadresse
vorliegt. Bei solchen Antragen wird in der ,Liste meiner Antrage” die Antragsnummer unterstrichen.
« I": Zur L6schung vorgesehene Antrége
Um den Umfang der Datenbank zu reduzieren, werden vor mehr als drei Jahren gestellte Antrage automatisch geldscht.
Vorher werden sie fUr mindestens einen Monat in der Liste rot markiert. Antrage, die vor mehr als einem Jahr gestellt
wurden, kdnnen von Ihnen geléscht werden.
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Bei Antragen, die noch keine Antragsnummer haben, erscheinen in der Spalte der Antragsnummer Auslassungspunkte.

ERGANZUNG ZU EEG-ALTANTRAGEN

Ein Anmeldeantrag fur Einspeiseanlagen wird wie beschrieben durch Sie als Installateur mit der Stellung des IBS-Antrags angestoBen
und der daraus generierte EEG-Antrag bearbeitet. Das gilt auch fur Altantrage, die vor der Produktivsetzung des neuen Neuanlagepor-
tal gespeichert, aber nicht abgesandt wurden. Altantrage kdnnen angesehen und weitergeleitet, jedoch nicht kopiert werden.

AuBerdem konnen Sie als Installateur EEG-Altantrage in IBS-Antrage umwandeln:

(@ x[m|(3Bs) i] EEG171620

Bei diesem, aus einem bereits abgesandten EEG-Altantrag erzeugten IBS-Antrag, wird also kein neuer EEG-Antrag durch Sie erzeugt
und auch keine Mail/kein Brief an den Kunden gesendet.

Im Gegensatz dazu werden offene, also noch nicht abgesandte EEG-Altantrage in IBS-Antrage umgewandelt:

(@ x [m](3Bs)] i EEG.. offen

Dadurch ist es maglich, die bereits erfassten Daten in den neuen Beantragungsprozess zu Ubernehmen. Der Kunde, der bisher den
EEG-Antrag initial gestellt hat, kann den zwischengespeicherten Antrag an Sie weiterleiten, sodass Sie die Daten anschlieBend in einen
(neuen) IBS-Antrag Ubernehmen. Danach folgen die zuvor beschriebenen Schritte.

Gestellte Altantrége werden in der ,Liste meiner Antrége” entsprechend gekennzeichnet (z.B. durch Anhangen ,(alt)” an die Auftrags-
nummer).
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